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1 AFI Invoice Modul E-Mail-Freigabe 

1.1 Funktionalität und Nutzen 

Mit dem optionalen AFI Invoice Zusatzmodul E-Mail-Freigabe (für SAP ERP und SAP S/4HANA) 
kann die Finanzbuchhaltung aus dem AFI Invoice Center heraus einen Workflow an Mitarbeiter ohne 
SAP-Zugang starten, um eine Rechnung zu prüfen und diese zu genehmigen oder abzulehnen. 
Hierzu versendet AFI Invoice eine E-Mail mit dem Rechnungsoriginal in der Anlage und zwei 
Entscheidungsschaltflächen im Nachrichtenkörper. Die Entscheidung kann somit im E-Mail-Client 
vorgenommen werden. 

Die Vorteile: 

◼ Übersichtliche Funktionalität, einfach zu bedienen, vertraute E-Mail-Umgebung 

◼ Keine IT-Kenntnisse auf Freigeberseite nötig 

◼ Kostengünstig 

◼ Integration von Freigebern, die ggf. nicht im firmeneigenen Netzwerk ansässig sind 
(Architekten, freie Journalisten, Berater), die aber dennoch Rechnungen im Auftrag der Firma 
sachlich zu prüfen haben. 

◼ Kein Aufwand für die Integration von zusätzlichen Server-Prozessen (Fiori, Web-Interfaces). 

Das Modul E-Mail-Freigabe liefert stets pro Beleg, der zur Freigabe angestoßen wird, genau eine E-
Mail. Ein Konsolidieren von E-Mails ist nicht möglich. In der Wokflow-Modellierung von AFI Invoice 
lässt sich sowohl ein Bearbeiterpool von AFI Invoice Approval als auch des Moduls E-Mail-Freigabe 
aufsetzen. Innerhalb eines Freigabevorgangs ist kein Wechsel von E-Mail-Freigabe auf Approval 
möglich. 

» Die E-Mail, die aus dem SAP-System an den Rechnungsprüfer versendet wird, ist nur über 
den Zugang zum E-Mail-Konto des Empfängers geschützt. Es erfolgt keine weitere 
Authentifizierung, ob der Empfänger der E-Mail berechtigt ist, ist die Rechnung freizugeben 
oder abzulehnen. 

Sollte im Zusammenhang mit der Rechnungsfreigabe durch Nicht-SAP-Benutzer eine größere 
Funktionalität benötigt werden, empfiehlt AFI Solutions das Modul AFI Invoice Approval. Diese Fiori-
App bietet vielfältige Möglichkeiten, um den gesamten Vorrat an Rechnungen zu bearbeiten – auch 
als Stapel-/Sammelbearbeitung. 
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1.2 Anwendung 

Wenn ein SAP AFI Invoice Benutzer im Center den Workflow startet und einen E-Mail-Freigeber 
auswählt, dann erhält der Empfänger eine E-Mail, die wie folgt aussehen kann: 

 

Diese E-Mail enthält in der Anlage die Originalrechnung zur Ansicht und Beurteilung und wie 
gewohnt einen Absender, einen Header, einen Textkörper (Body) sowie zwei Schaltflächen zur 
Reaktion. 

1.2.1 Freigeben 

Wenn diese Funktion angeklickt wird, dann wird eine E-Mail-Antwort erzeugt, die wie folgt aussehen 
kann: 
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1.2.2 Ablehnen 

Wenn diese Funktion angeklickt wird, dann wird eine E-Mail-Antwort erzeugt, die wie folgt aussieht 
kann: 

 

Die erzeugten E-Mails sind vor dem Versenden jederzeit editierbar. 

» Die untere Zeile in den eckigen Klammern darf nicht gelöscht werden, sonst geht die 
Zuordnung zum SAP-Rechnungsobjektvorgang verloren. 

1.3 Customizing 

Das Customizing des Moduls E-Mail-Freigabe erfolgt in SAP im SPRO-Zweig 
AFI → E-Mail Kommunikationskomponente 

Über die Standard-SAP-Transaktion SO10 (Textverwaltung) lässt sich die Gestaltung der E-Mail-
Elemente (fast) beliebig aufbauen: 
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Einstellungsmöglichkeiten: 

◼ Absender-E-Mail-Adresse  

◼ Betreffzeile, im Beispiel „Freigabe für Rechnung IV-3334“. 

◼ Nachrichtenkörper (Textinhalt). Hier können diverse Werte aus der Rechnung integriert 
werden, z. B. der Lieferant („Holy Stuff Inc.“), der Betrag („319 EUR“) und viele mehr. 

◼ Schriftarten, Schriftgrößen und Farben (Freigeben = grün, Ablehnen = rot) 

◼ Empfänger-E-Mail-Adresse der Antwort  

◼ Betreff der E-Mail-Antwort, im Beispiel „Ablehnen der Rechnung IV-3334“ oder „Freigeben 
der Rechnung IV-3334“. 

◼ Nachrichtenkörper der E-Mail-Antwort (Textinhalt). Hier können diverse Werte aus der 
Rechnung integriert werden, z. B. der Lieferant („Holy Stuff Inc.“), der Betrag („319 EUR“) und 
viele mehr. 

 



 

Warenzeichen 

In dieser Produktinformation sind Warenzeichen ggf. nicht explizit als solche gekennzeichnet. Alle aufgeführten 
Bezeichnungen, Logos, Namen und Warenzeichen (auch solche, die nicht explizit gekennzeichnet sind) sind Warenzeichen, 
eingetragene Warenzeichen oder sonstige urheberrechtlich oder marken- bzw. titelrechtlich geschützte Bezeichnungen ihrer 
jeweiligen Eigentümer und werden von uns als solche ausdrücklich anerkannt. 

Alle verwendeten Produktnamen werden als eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Firma angenommen. 

Alle Warenzeichen werden anerkannt. 

Alle in der Dokumentation verwendeten Namen und E-Mail-Adressen sind frei erfunden. 

Alle Rechte, insbesondere Urheberrechte, vorbehalten, kein Teil dieser Produktinformation sowie des dazugehörigen 
Programms darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie oder sonstige Verfahren) ohne schriftliche Genehmigung der AFI 
Solutions GmbH reproduziert oder vervielfältigt werden. Eine Weitergabe erfolgt ausschließlich an Kunden der AFI Solutions 
GmbH zum Zweck der internen Verwendung im Zusammenhang mit der Nutzung lizenzierter Software der AFI Solutions 
GmbH. Eine erneute Weitergabe in jedweder Form an Dritte, Mitarbeiter des Kunden ausgenommen, ist nur mit schriftlicher 
Genehmigung der AFI Solutions GmbH gestattet und ebenfalls ausschließlich für einen Gebrauch im Zusammenhang mit 
lizenzierter Software der AFI Solutions GmbH zulässig. 

Die Benutzung des Programms erfolgt ausschließlich gemäß den vertraglichen Lizenzbestimmungen. 
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